CICLO FORMATIVO
DE GRADO MEDIO

GESTION
ADMINISTRATIVA

El ciclo formativo de grado medio de Gestion Administrativa esta dirigido a todo aquel alumnado que
quiera ejercer la actividad profesional de gestion administrativa y atencion al cliente en empresas
publicas o privadas. Este ciclo proporciona los conocimientos y las habilidades imprescindibles
para llevar a cabo las tareas relacionadas con la gestion y el soporte administrativo en el ambito
laboral, fiscal, comercial y contable, aplicando la normativa vigente y protocolos de calidad,
asegurando la satisfaccion de los clientes y actuando segun las normas de prevencion de riesgos
laborales y proteccién ambiental. Nuestra metodologia 100% ABP (aprendizaje basado en
proyectos) impartida por profesores/as con una amplia experiencia profesional en el sector,
permite dar una vision 360 grados a los alumnos y prepararlos para el mercado laboral desde el
primer dia.

FAMILIA PROFESIONAL

HORARIOS TITULACION OBTENIDA

1er curso: mananas Técnico/a en Gestion
2do curso: tardes Administrativa

Administracién y
Gestién
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GESTION ADMINISTRATIVA
Formacion Profesional - CFGM

50 ANOS FORMANDO EL TALENTO DEL FUTURO
QUIENES SOMOS

Con mas de 50 afios de historia, el Grupo Stucom es una institucion educativa de referencia en Barcelona,
que tiene por objetivo preparar profesionales de alto nivel desarrollando sus capacidades intelectuales,
emocionales y practicas. Somos pioneros por nuestras instalaciones y medios de vanguardia, por nuestro
profesorado experto y por el trato individualizado a los estudiantes y a las familias. Impulsamos el talento
individual, con una formacion en valores y aplicando una metodologia humana y cercana a la vez que holistica.

Vias de acceso
- Graduados en ESO

- Técnico/a Auxiliar
(FP 1er grado)

- Prueba de acceso a
CFGM +17

Modulos

Salidas profesionales
- Auxiliar administrativo/a

- Auxiliar administrativo/a de las
administraciones publicas

- Empleado/a de tesoreria

- Auxiliar de contabilidad

- Administrativo/a comercial

- Recepcionista/personal de atencidn al publico
- Auxiliar administrativo/a de gestidn de personal

Continuidad académica
- Otros ciclos formativos
de grado medio
- Ciclos formativos
de grado superior

Comunicacién empresarial y atencion al cliente

Tratamiento de la documentacion contable

Operaciones administrativas de compraventa

Empresa en el aula

Operaciones adm

inistrativas de recursos humanos

Empresa y administracion

Técnica contable

Digitalizacion aplicada a los sectores productivos

Tratamiento informatico de la informacion

Sostenibilidad aplicada al sistema productivo

Itinerario personal para la ocupabilidad I'i Il

Proyecto intermodular

Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria

Catalan profesional

Inglés profesional

Habilidades de Comunicacién y Presentacién Oral

Catalan profesional

Algunos de nuestros colaboradores de practicas: #StucomEsDema
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes. Lo



